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ВВЕДЕНИЕ 
 

Расчетно-графическая работа по дисциплинам является важным 

элементом учебного процесса. 

Цель расчетно-графической работы – систематизация и закрепление 

теоретических знаний и развитие практических навыков по решению задач в 

области дисциплины, выработка навыков анализа и формулирования выводов 

по полученным результатам. 

Задачами расчетно-графической работы являются: 

− развитие навыков самостоятельной работы в области решения 

практических задач по изучаемым дисциплинам; 

− подбор и систематизация теоретического материала, являющегося 

основой для решения практической задачи, развитие навыков самостоятельной 

работы с учебной и методической литературой; 

− проведение расчетов необходимых показателей по исходным данным 

и анализ полученных значений; 

− формулирование выводов по полученным результатам. 

Выполнение расчетно-графической работы проводится студентом по 

конкретному варианту; который выдает преподаватель. 

Варианты практических задач в расчетно-графической работе 

разрабатываются на основе рабочей программы дисциплины. 
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1. Порядок выполнения и защиты расчетно-графической работы, 

оформление и содержание 

 

1.1. Структура и содержание расчетно-графической работы 
 

Содержанием расчетно-графической работы (Работы) является 

краткое изложение теоретического материала к каждой задаче (по 

требованию преподавателя), решение задачи по индивидуальному 

варианту, включающее в себя расчет основных показателей, анализ 

полученных результатов, формулирование выводов. 

 

Расчетно-графическая работа должна содержать:  

1. Титульный лист (см. Приложение 1). 

2. Условие задачи. 

3. Теоретическая часть по каждой задаче (по требованию 

преподавателя, 1-3 страницы).  

4. Практическая часть и выводы по каждой задаче. 

5. Библиографический список (по требованию преподавателя, не менее 

5 источников). 

Номер задачи оформляется по центру заголовком «Задача №». 

Текст условия задачи должен совпадать с текстом, выданным 

преподавателем, включая таблицы при их наличии. 

Далее (по требованию преподавателя) излагается теоретический 

материал, лежащий в основе решения задачи, включающий в себя основные 

определения, формулы расчетов показателей и др. 

В практической части излагается подробное решение задачи. При 

необходимости результаты оформляются в виде сводной таблицы. К 

каждой задаче необходимо сформулировать выводы, проанализировав 

полученные результаты. 
 

1.2. Основные этапы выполнения расчетно-графической работы 
 

Расчетно-графическая работа должна выполняться в соответствии с 

установленным графиком (уточнить у преподавателя). 

 

Основные этапы выполнения расчетно-графической работы:  

1. Сбор и изучение теоретического материала. 

2. Проработка задач, рассмотренных на практических занятиях.  

3. Написание теоретической части к каждой задаче (по требованию 

преподавателя). 

4. Выполнение практической части. 

5. Написание выводов к каждой задаче. 

6. Формирование списка использованной литературы (по требованию 

преподавателя).  
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7. Оформление работы и представление ее преподавателю. 

В процессе выполнения расчетно-графической работы допускаются 

консультации у преподавателя на практических занятиях. 

В случае оформления работы в соответствии с требованиями студент 

защищает работу. 

 

1.3. Правила оформления расчетно-графической работы 
 

Построение работы 

Текст расчетно-графической работы должен быть оформлен «от руки» в 

тетради в клетку черными или синими чернилами (в отдельных случаях по 

требованию преподавателя текст может быть отпечатан на компьютере). 

Повреждения листов текстовых документов и помарки не допускаются. Текст 

Работы должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований. 

 

Примечание. 

[
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Если по требованию преподавателя текст может быть 

отпечатан на компьютере, то необходимо соблюдать следующие 

правила: 

1. текст печатается на одной стороне листа А4 через полтора 

межстрочных интервала с использованием шрифта Times New 

Roman Cyr № 14, ориентация листа – книжная, большие таблицы, 

графики необходимо выполнять на листе с альбомной ориентацией; 

2. расстояние от границы листа до текста слева – 25 мм,  

справа – 10 мм, от верхней и нижней строки текста до границы  

листа – 20 мм; 

3. красные строки (далее по тексту абзацы и абзацные отступы) 

в тексте следует начинать с отступа, равного 10 мм; 

4. разрешается использовать компьютерные возможности 

акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, 

применяя шрифты разной гарнитуры. 

Наименования структурных элементов «Задача№», «Теоретическая 

часть», «Практическая часть», «Выводы» «Библиографический список» служат 

заголовками структурных элементов Работы. Названия данных структурных 

элементов оформляются по центру. Не допускается разрыв на разные страницы 

названия структурных элементов. 

Каждую задачу необходимо начинать с новой страницы.  
 

Нумерация страниц 

Страницы Работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая 

сквозную нумерацию по всему тексту Работы. Номер страницы проставляют в 

центре нижней части листа без точки. 

Номер страницы на титульном листе не проставляют. 
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Иллюстрации 

Иллюстрации (графики, схемы, диаграммы и т.д.), далее по тексту 

Рисунки, следует располагать в Работе непосредственно после текста, в 

котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. Рисунки 

следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Они должны 

быть четкими и понятными. Графики, схемы, диаграммы и т.д. могут быть в 

компьютерном исполнении, а также исполнены вручную. На все Рисунки 

должны быть даны ссылки в Работе. 

Рисунок обозначается «Рис. 1», «Рис. 2» и т.д. по тексту всей работы. 

Если Рисунок один, то его обозначают «Рис.». Слово «Рис. 1» и наименование 

Рисунка, если оно есть, располагают посередине строки под рисунком. 

 

Таблицы 

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения 

показателей. Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее 

содержание, быть точным, кратким. Название таблицы следует помещать над 

таблицей слева, без абзацного отступа, в одну строку с ее номером через тире. 

Название таблиц, взятых из условия задачи, должны совпадать. 

Пример: 

Таблица 1 – Объем валового регионального продукта Чувашской республики 

по видам хозяйственной деятельности 

   
Таблицу следует располагать в Работе непосредственно после текста, в 

котором она упоминается впервые, или на следующей странице. На все 

таблицы должны быть ссылки в Работе. При ссылке следует писать слово 

«Таблица 1». При переносе таблицы на другую страницу переносится шапка 

таблицы и пишется «Продолжение (окончание) таблицы 1» справа над 

табличной частью. 

Пример: 
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Допускается помещать таблицу на лист с альбомным расположением. 

При этом номер листа ставится как по всей работе в центре внизу, а нумерация 

таблицы и название – по расположению самой таблицы. 

Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. 

Если в документе одна таблица, то она должна быть обозначена «Таблица» без 

номера. 

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с заглавной буквы в 

единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они 

составляют одно предложение с заголовком, или с заглавной буквы, если они 

имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц 

точки не ставят. 

В таблицах должны быть указаны единицы измерения приводимых 

данных! 

Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем в 

тексте. Разделять заголовки и подзаголовки, графы диагональными линиями не 

допускается. Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам 

таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение 

заголовков граф.  

Если все показатели, приведенные в графах таблицы, выражены в одной 

и той же единице физической величины, то ее обозначение необходимо 

помещать над таблицей справа. 

Если таблица заимствована или рассчитана по данным экономической 

периодики или другого литературного источника, делается обязательная ссылка 

на первоисточник (по правилам цитирования). 
 

Формулы и уравнения 

Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку 

по центру. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть 

оставлено не менее одной свободной строки. 

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует 

приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в 

которой они даны в формуле (если они не были пояснены ранее в тексте). 

Первая строка расшифровки начинается словом «где» без двоеточия после него. 
 

Пример: 

Текущая стоимость выгод В через время Т может быть рассчитана по 

формуле 

С = 𝐵1/(1 + 𝑟)  + 𝐵2/(1 + 𝑟)2  +  … + 𝐵т(1 + 𝑟)𝑇 ,                        (1) 

где r – процентная ставка; 

В – выгода соответствующего года. 

 

Формулы в Работе следует нумеровать порядковой нумерацией в 

пределах всей Работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом 

положении на строке. Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в 

скобках. 
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Пример: 

…в формуле (1)… 
 

В Работе, оформляемой на компьютере, также допускается выполнение 

формул и уравнений рукописным способом. 
 

Сокращения 

Сокращение слов в тексте не допускается, кроме установленных ГОСТ 

7.12–93.  

Допускается сокращать: 

т. е. – то есть; 

и т. д. – и так далее; 

и т. п. – и тому подобное (после перечисления);  

и др. – и другие; 

и пр. – и прочие; 

см. – смотри (при повторной ссылке);  

напр. – например; 

в., вв., гг. – при датах; 

г., д., обл., с. – при географических названиях;  

г-жа, г-н, т. – при фамилии и названиях; 

гл., п., подл., разд., рис., см., ср., табл., ч. – при ссылках;  

млн, млрд, тыс., экз. – при числах в цифровой форме;  

п/п – по порядку; 

автореф. – автореферат. 

Не допускаются сокращения:  

т. о. – таким образом; 

т. н. – так называемый;  

т. к. – так как.  
 

Сноски 

Для пояснения отдельных данных, приведенных в расчетно-графической 

работе, их следует обозначать надстрочными знаками сноски. Сноски 

располагают с абзацного отступа в конце страницы, на которой они 

обозначены, отделяя от текста короткой тонкой горизонтальной линией с левой 

стороны. 
 

Пример: 

... производительность труда характеризует эффективность 

(результативность) затрат труда и рассчитывается через показатели выработки 

и трудоемкости продукции
1
. 

 

 

 
 

1
 Приводится пояснение расчета показателей выработки и трудоемкости продукции 



10 
 

 

Допускается вместо цифр выполнять сноски звездочками, но применять 

не более четырех звездочек на странице. Нумерация сносок должна быть 

отдельная для каждой страницы. 
 

Ссылки и библиографический список 

Все используемые в Работе материалы даются со ссылкой на источник: в 

тексте Работы после упоминания материала проставляются в квадратных 

скобках номер, под которым он значится в библиографическом списке, и номер 

страницы, например: [5, с. 42]. Пример ссылки на том многотомного издания: 

[18, т. 1, с. 154]. Пример ссылки на несколько источников, подтверждающих 

одно мнение: [15; 94; 124]. 

Ссылки на разделы, пункты, формулы, перечисления следует указывать 

их порядковым номером. 

 

Примеры: 

... в разделе 4;  

... по п. 3.3.4; 

... перечисление а);  

... на рисунке 2; 

... в формуле (3). 

 

Библиографический список указывается в конце Работы (перед 

приложением) и составляется в алфавитном порядке в следующей 

последовательности: 

 законодательные и нормативно-методические документы и материалы (в 

порядке значимости: Конституция, Кодексы, Федеральные Законы, 

Законы, Указы, Постановления, Приказы, Письма); 

 специальная научная отечественная и зарубежная литература 

(монографии, брошюры, научные статьи и т. п.); 

 статистические, инструктивные и отчетные материалы предприятий, 

организаций и учреждений. 

Сведения о книгах (монографии, учебники, справочники и т. п.) должны 

включать фамилию и инициалы автора (авторов), название книги, город, 

издательство, год издания, количество страниц. При наличии трех и более 

авторов допускается указывать фамилию и инициалы только первого из них и 

слова и др. Наименование места издания необходимо приводить полностью в 

именительном падеже, допускается сокращение названия только двух городов – 

Москва (М.) и Санкт-Петербург (СПб.). 

Сведения о статье из периодического издания должны включать 

фамилию и инициалы автора, заглавие статьи, наименование издания 

(журнала), наименование серии, год выпуска, том, номер издания (журнала), 

страницы, на которых помещена статья. 

Сведения об отчете о НИР должны включать заглавие отчета (после 
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заглавия в скобках приводят слово «отчет»), его шифр, стандартный номер, 

наименование организации, выпустившей отчет, фамилию и инициалы 

руководителя НИР, город и год выпуска, количество страниц отчета. 

Сведения о стандарте должны включать: обозначение и наименование 

стандарта. Ниже приведены примеры библиографического описания различных 

видов произведений печати. 
 

Описание книги одного автора 

Вахрин, П.И. Инвестиции / П.И. Вахрин. – М.: Инфра-М, 2007. – 340 с. 
 

Описание книги двух авторов 

Парамонова, Т.Н. Конкурентоспособность предприятия розничной 

торговли: учебное пособие / Т.Н. Парамонова, И.Н. Красюк. – М.: Кнорус, 2008. – 

200 с. 
 

Описание книги трех авторов 

Федорова, Е.А. Финансовая среда предпринимательства и 

предпринимательские риски / Е.А. Федорова, Ф.М. Шелопаев, А.И. Ермоленко. – 

М.: Кнорус, 2010. – 360 с. 
 

Описание книги пяти и более авторов 

Мировая экономика: учебное пособие для вузов / В.В. Клочков, И.П. 

Павлова, В.Г. Ефимов и др.; под ред. И.П. Николаевой. – 4-е изд., перераб. и доп. – 

М.: Юнити, 2012. – 399 с. 
 

Описание книги под редакцией 

Предпринимательская деятельность: учебник для студ. вузов / под ред. 

Э.А. Арустамова. – М.: Кнорус, 2011. 
 

Описание методических указаний 

Методические указания по написанию и оформлению курсовых работ / 

сост. М.Н. Кондратьева. – Ульяновск: УлГТУ, 2008. – 44 с. 
 

Описание учебного пособия 

Кондратьева, М.Н. Экономика предприятия: учебное пособие / М.Н. 

Кондратьева, Е.В. Баландина. – Ульяновск: УлГТУ, 2011. – 174 с. 
 

Описание статьи из сборника, книги 

Тертышник, М.И. Проблемы определения потенциальных возможностей 

и стоимости предприятий // Теория и практика управления социально-

экономическими системами: сборник научных трудов / Байкальский гос. ун-т 

экономики и права. – Иркутск: Изд-во БГУЭП, 2003. 
 

Описание статьи из журнала 

Баландина, Е.В. Жилищно-коммунальное хозяйство и качество жизни 

населения / Е.В. Баландина, М.Н. Кондратьева // Национальные интересы: 
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приоритеты и безопасность. – № 11(104). – 2011. – С. 2–6. 
 

Описание стандартов 

ГОСТ 7.1–2003. Библиографическая запись. Библиографическое 

описание документа. Общие требования и правила составления. – М.: 

Стандартинформ, 2006. 
 

1.4. Защита расчетно-графической работы 
 

В процессе подготовки к защите студент должен: 

 внести исправления в работы в соответствии с замечаниями 

руководителя; 

  проработать теоретический материал к задачам. 

По согласованию с руководителем исправления либо пишутся на 

обороте листа, где написано замечание, либо они оформляются в виде 

дополнения к расчетно-графической работе. 

Работа, выполненная неудовлетворительно, возвращается для 

переделки. 

При защите студент по необходимости должен дать объяснения к 

содержанию решения заданий, уметь отвечать на теоретические вопросы, 

касающиеся заданий. 

Защита расчетно-графической работы дает возможность определить 

теоретический уровень подготовки студента, степень умения решать 

практические задачи и формулировать выводы по полученным результатам. 

Расчетно-графическая работа оценивается на усмотрение преподавателя: 

по зачетной системе, по бальной системе или по заранее объявленной 

преподавателем системе. 
 

Основные критерии оценки расчетно-графической работы: 

 степень соответствия работы требованиям, изложенным в методических 

рекомендациях по выполнению расчетно-графической работы; 

 качество и правильность выполненных расчетов по задачам и 

сформулированных выводов; 

 содержание и качество ответов на вопросы, поставленные 

преподавателем в ходе защиты расчетно-графической работы; 

 качество оформления работы. 

Без защиты расчетно-графической работы студент не допускается к 

экзаменам. 
 

1.5. Рекомендации к выполнению расчетно-графических работ 
 

Прежде чем приступить к выполнению задания, следует изучить 

соответствующий теоретический материал, разобрать задачи, рассмотренные на 

практических занятиях. 
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Решение должно сопровождаться краткими, последовательными и 

грамотными без сокращения слов объяснениями, все полученные в ходе 

расчетов значения должны иметь соответствующую единицу измерения. 

Графики следует выполнять при помощи чертежных принадлежностей, 

в случае затруднения представления их при помощи информационного 

приложения. Все параметры, необходимые для отображения на графике, 

должны быть указаны. 

Решение задач необходимо сопровождать краткими пояснениями (какие 

формулы расчета показателей применяются, как получаются те или иные 

результаты и т.д.) и подробно излагать весь ход расчетов. 

В возвращенной расчетно-графической работе студент должен 

исправить все отмеченные ошибки и выполнить все данные ему указания. В 

случае требования преподавателя следует в кратчайший срок принести ему 

выполненные на отдельных листах исправления, которые должны быть 

вложены в соответствующие места рецензированной работы. Отдельно от 

работы исправления не рассматриваются. 

Если по условию задачи требуется проанализировать структуру 

элементов, динамику показателей и т.д., необходимо полученные результаты 

оформлять в сводную таблицу для наглядности. 
 

1.6. Примерный образец содержания расчетно-графической работы  

 

Примеры оформления и решения задач расчетно-графической работы 

предоставляются преподавателем на практических занятиях.  

 

2. Типовые ошибки при выполнении и защите  

расчетно-графической работы 
 

При выполнении и защите расчетно-графической работы часто 

встречаются следующие ошибки: 

1. Не соблюдены правила оформления расчетно-графической 

работы. 

2. Не выдержана структура расчетно-графической работы 

(отсутствует библиографический список, теоретическая часть к задаче и т.д.). 

3. Не указаны единицы измерения полученных результатов. 

4. В задаче отсутствуют выводы или содержимое выводов к задаче 

неконструктивно. 

5. Отсутствие готовности студента отвечать на теоретические 

вопросы, являющиеся основой для решения задачи. 

6. Не соблюдаются правила математического округления 

полученного результата. 

7. Задание на расчетно-графическую работу выполнено не по своему 

варианту. 
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